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Procedura raportowania do Narodowej Agencji projektow Erasmus+
Przyjeta uchwala Zarzadu Fundacji Instytut Europejski z dnia 01.06.2021

81.
1. Niniejsza procedura normuje sposob raportowania do Narodowej Agencji projektow
realizowanych przez Fundacje Instytut Europejski jako koordynatora, dofinansowanych ze
srodkdw programu Erasmus+.

§2.

1. Kierownik projektu odpowiada za monitorowanie obowiazkow sprawozdawczych
wynikajacych z umowy o dofinansowanie.

2. Kierownik projektu wprowadza do systemow teleinformatycznych uzywanych w projekcie
wszelkie dane niezbedne do prawidlowego raportowania o zakonczeniu / przebiegu projektu.

3. Opracowujac raport czeSciowy / koncowy kierownik projektu stosuje wprost wszystkie
postanowienia umowy o dofinansowanie zawartej przez Fundacje Instytut Europejski z
Narodowa Agencja, w tym dotyczace formatu raportu.

4. Kierownik projektu informuje Zarzad Fundacji w spos6b zwyczajowo przyjety o terminie
zlozenia raportu koncowego na minimum 14 dni przed jego uptywem.

5. Kierownik projektu informuje Zarzad Fundacji o wszelkich trudnosciach, ktére moga op6znic¢
wystanie raportu czeSciowego / koncowego.

6. Kierownik projektu przygotowuje wstepna weryfikacje kosztow w projekcie w oparciu o
kategorie kosztow wynikajace z umowy o dofinansowanie. Kierownik projektu przedstawia
dowody ksiegowe odpowiadajqce poszczegolnym kategoriom kosztow. Zarzad Fundacji
zatwierdza koszty pod wzgledem formalnym i merytorycznym i zatwierdza do wyplaty.

7. Zarzad Fundacji akceptuje raport opracowany przez koordynatora i sktada go do Narodowej
Agencji w sposd6b wymagany umowa o dofinansowanie.

Warszawa, 01.06.2021



